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Giivenlik Gorevlisi Talimati

1. Kap1 kontroliinde her tiirlii insan, mal, ara¢ giris-¢ikisini kontrol ederek, izinsiz hi¢bir insan,
ara¢ ve malin okula girisine ve ¢ikisina miisaade edilmeyecek.

2. Gelen ziyaretgilerin mutlaka Okul Ziyaret¢i Kontrol Formunu doldurmasini saglamak.

3. Gelen ziyaretcilere giriste Ziyaretgi Kart1 vermek ve ¢ikista geri almak.

4, Okula gelen misafirleri saygi ile karsilamak, goriisecegi kisiyi iyi anlayip yetkililere aninda
haber vererek, ziyaretgiye refakat etmek.

5. Okula gelen kargoyu teslim almak veya ilgili personele haber vermek.

6. Okul icerisinde herhangi bir sebepten isi oldugunda mutlaka ilgili personele haber vererek
gitmek.

7. Vardiyas: esnasinda meydana gelen acil ve tehlikeli olaylara, adli yaralanmalara ve hirsizlik
gibi durumlara kesinlikle direk miidahalede bulunmayarak gerekli kolluk kuvvetleri ve
amirlere haber vermek, delilleri korumak, miimkiin ise olay aninda video ve fotografla kanit
toplamak.

8. Gorevli oldugu esnada meydana gelen arizalara (elektrik, 1sitict vs.) miidahale etmemek,
durumu ilgili kisilere bildirmek.

9. Gece vardiyasinda, yaninda siirekli el feneri bulundurmak ve santiye igerisinde devriye

gezmek.

10. Isyerinden hicbir malzemenin ilgili yoneticinin izni olmadan ¢ikisina miisaade etmemek.

11. Giren ve ¢ikan malzemeleri kontrol etmek.

12. Bulunduklar: alan1 ve kuliibeyi temiz tutmak.

13. Vahsi hayvanlara kars1 uyanik olmak, karsilasma ihtimali bulundugunda yonetimden 6nlem

alinmasini istemek.




