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Belletici Ogretmen Talimat:

Amag¢: Bu talimatin amaci: "Personel, Evrak, Bina, Tesis, Ara¢ ve Gerecin Giivenliginin
Saglanmasi ve Bunlara Yonelik Her Tirli Sabotaj, Yangin, Casusluk ile Yikici ve Boliici
Faaliyetlere Kars1 Alinacak Tedbir ve Miieyyideler Dokiimani Genel Esaslar Talimatinda yer alan
tagra teskilatlarinda bir biitiin olarak genel giivenligin saglanmasi amacini giiden, personel
arasinda yiiriitiillecek nobet hizmetlerinde; Nobet tutacaklari gorevlerinin neler oldugunu, Nobet
usullerini, belirlemek suretiyle, bu hizmetlerin eksiksiz ve saglikli bir sekilde yerine getirilmesini

saglamaktir.

Kapsam: Milli Egitim Miidiirliigii, okul ve kurumlarin hizmet binalarinda gorev yapacak olan

nobetci 6gretmenlerin  gorev ve sorumluluklarini kapsar.

Sorumluluk: Bu talimatin uygulanmasindan; Tim okul ve kurum amirleri, Nobet sistemi

icinde gorev almis bulunan biitiin 6gretmenler sorumludur.

NOBET HIZMETLERI VE NOBET YERLERINE AiT GENEL ESASLAR:

1. Nobetler yetkililerce hazirlanan ndbet ¢izelgelerine uygun olarak tutulur. Bu ¢izelgelerde kimse
kendiliginden degisiklik yapamaz.

2. Belletici 6gretmen nobet ¢izelgesi her aym ilk giinii onaylanir ve yiiriirliige girer. Nobet
cizelgesi gorev mahalline asilir.

3. Her ay tanzim edilen nobetgi gizelgelerinde degisiklik yapilmamasi ve nobet hizmetlerinin
aksamamasi i¢in, ¢ok dnemli mazeretler ve acil durumlar disinda, nébet siras1 gelmis kisilere o
giin i¢in izin verilmez.

4. Belletici 6gretmen zaruri sebepler disinda nobet yerini terk edemez. Ani ve benzeri mazeretin
meydana gelmesi halinde, yetkili amirin miisaadesi ile nobeti bagka bir 6gretmene devredebilir.

5. Nobet hizmeti i¢in bir nobet defteri tutulur. Nobet¢i olan kisiler ndbetleri esnasinda
faaliyetlerini yaptiklart islemleri ve mithim olaylar1 kendilerine ait deftere yazarak bir sonraki
ndbetciye teslim ederler. Nobet defteri ndbeti teslim alan tarafindan amire imzalatir.

6. Nobetini tutmayan veya kusurlu tutan personel hakkinda ilgili yasa hiikiimleri uygulanir.

BELLETICi OGRETMENIN GOREVLERI:

1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek.




Dokiiman No:TL-77

Yaym No : 01

Yaymn Tarihi: 29/03/2016
Revizyon Tarihi: ..../..../2016
Revizyon Sayis1:00

Sayfa No: 2 /2

Belletici Ogretmen Talimat:

© © N o o

10.
11.

12.
13.

14.

Ogrencilerin ¢alisma zaman ve yerlerinde, etiitlerde sessizce ders ¢alismalarini saglamak ve
gerektiginde onlarin ¢alisma sirasinda derslerde karsilastiklar: giigliiklerin ¢6ziimiine yardimci
olmak,

Ogrencilerin giinliik vakit cizelgelerini uygulamak ve gece bekgilerini kontrol ederek gereken
direktifleri vermek,

Yemekhane ve yatakhanelerde Ogrencilerin basinda bulunarak vaktinde yatip kalkmalarini,
diizenli bir sekilde yemek yemelerini saglamak,

Camagir yitkama ve banyo islerinin zamaninda ve diizenli olarak yapilmasini saglamak,

Etiit aralarinda 6grencileri gozetimi altinda bulundurmak,

Etiitlerde yoklama yapmak, yoklama pusulalarini ilgili miidiir yardimcisina vermek,

Hastalanan 6grencilerin durumunu ndbetci 6gretmen ve idarecilere bildirmek,

Pansiyonla ilgili hizmetlerin okul idaresince tespit olunan i¢ yonerge hiikiimlerine gore
yiirtitiilmesini saglamak,

Pansiyona gelen ve gidenlerin kim olduklarin1 6grenip, durumlart ile ilgilenmek,

Pansiyon esyasinin meydanda kalmamasina dikkat etmek, ilgililerin haberi olmadan esyanin
okul disina ¢ikarilmasini 6nlemek,

Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazmak,

Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore cikarilmasinda, disaridan gelen
yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak,

Onemli disiplin olaylarinda durumu okul idaresine zamaninda duyurmak ve kendisine verilen

diger gorevleri yapmak.




